
Įstaiga / įmonė : Vilniaus lopšelis-darželis ,,Saulėtekis“ 

Skelbimo įvadas : 

Vilniaus lopšelis-darželis „Saulėtekis“  skelbia konkursą 

sekretoriaus pareigoms užimti, 1,0 etato nuo 2021-09-01 pagal terminuotą 

darbo sutartį. 

Pareigos : Sekretorius 

Pareigybės rūšis : Darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartį 

Reikalavimai :  Aukštesnysis arba aukštasis išsilavinimas; 

 Puikūs kompiuteriniai darbo gebėjimai; 

 Puikios valstybinės kalbos žinios; 

 Gebėjimas savarankiškai planuoti ir organizuoti savo veiklą; 

 Komunikabilumas, iniciatyvumas, atsakingumas. 

Dokumentai, kurie 

turi būti pateikti : 

 Prašymą leisti dalyvauti atrankoje; 

 Asmens tapatybę patvirtinančio dokumento kopiją; 

 Išsilavinimą patvirtinančio dokumento kopiją; 

 Gyvenimo aprašymą; 

 Rekomendacijos iš ankstesnių darboviečių. 

Pretendentai, atitinkantys reikalavimus, bus informuojami asmeniškai ir 

kviečiami pokalbiui. 

Siūlome: Darbo užmokestis priklauso nuo darbo stažo ir mokamas vadovaujantis 

Lietuvos Respublikos valstybės ir savivaldybių įstaigų darbuotojų darbo 

apmokėjimo įstatymu. Siūlome nuo 743 iki 1380 Eur. neatskaičius mokesčių. 

Adresas : Genių g. 12, Vilnius 

Skelbimo publikavimo 

data : 
2021-07-07 

Skelbimas galioja iki : 2021-08-31 

Kontaktinė 

informacija : 
Dokumentus siųsti su nuoroda „Sekretorius“ el. paštu: 

rastine@sauletekis.vilnius.lm.lt 

Išsami informacija tel. (8 5) 267 08 32  
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