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VILNIAUS LOPSELIO-DARZELIO ,,SAULETEKIS“ .
TECHNINIU (IT) MOKYMO PRIEMONIU SPECIALISTO PAREIGYBES
APRASYMAS

I. SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Vilniaus lopSelio-darzelio ,,Saulétekis® (toliau — darzelio) techniniy (IT) mokymo
priemoniy specialisto (toliau — IT specialisto) pareigybés apra§ymas reglamentuoja specialius
reikalavimus Sioms pareigoms eiti, funkcijas, atsakomybe dirbancio gimnazijoje pagal darbo
sutartj, darbing veikla.

2. Pareigybés grupé — specialistas.

3. Pareigybés lygis — A/B.

4. Pareigybés paskirtis — vykdyti techninj kompiuterinés, multimedijos bei tinklo jrangos
priezilirg; administruoti jstaigos internetinj puslapj, konsultuoti darzelio darbuotojus IT
klausimais.

5. IT specialistg priima j darbg, nustato atlyginimg ir atleidzia direktorius.

6. IT specialistas dirba vadovaudamasis Lietuvos Respublikos teisés aktais, Bendruoju
duomeny apsaugos reglamentu (BDAR), darzelio nuostatais, darbo tvarkos taisyklémis bei
Siuo pareigybés apraSymu.

7. Pareigybés pavaldumas — IT specialistas yra tiesiogiai pavaldus jstaigos vadovui.

8. Sis pareigybés apraSymas pasikeitus Lietuvos Respublikos jstatymams ar kitiems
norminiams teisés aktams ir esant bitinybei kei¢iamas vadovo iniciatyva.

1. SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

9. Sias pareigas einantis darbuotojas turi atitikti §iuos specialiuosius kvalifikacinius

reikalavimus:

9.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstesnjjj iSsilavinimg ar specialyjj vidurinj iSsilavinima, jgyta
iki 1995 mety;

9.2. zinoti ir iSmanyti: kompiuteriy jrangos sandara; kompiuteriy jrangos veikimo principus;
kompiuteriy jrangos gedimy Salinimo biidus; antivirusiniy sistemy diegimg ir veikima;
interneto veikima;

9.3. gebéti naudotis jvairiomis informacinémis technologijomis;

9.4. gebeti savarankiskai planuoti, rengti ataskaitas, bendrauti ir bendradarbiauti, sklandziai
ir argumentuotai déstyti mintis Zodziu ir rastu;

9.5. mokéti lietuviy kalba, jos mokejimo lygis turi atitikti teisés aktais nustatyty valstybinés
kalbos mokéjimo kategorijy reikalavimus.

5 I1. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

10. Techniniy (IT) mokymo priemoniy specialistas vykdo Sias funkcijas:
10.1. vykdo techninj kompiuteriy jrangos aptarnavima;
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10.3.

10.4.

10.5.
10.6.
10.7.

10.8.
10.9.

atlieka nesudétingus kompiuteriy ir jy jrenginiy remonto darbus. Nepavykus pasalinti
gedimy, kreipiasi j darzelio direktoriy dél kompiuteriy ir jy jrenginiy remonto kitose
jmongése;

profilaktiskai ir techniSkai prizitri kopijavimo aparatus, multimedija, projektorius,
jgarsinimo jrangg, interaktyvig lenta, keiCia spausdintuvy ir kopijavimo jrangos
eksploatacines medziagas;

administruoja darzelio elektroninio dienyno sistema, oficialig interneting svetaing, darzelio
,,Facebook* paskyra;

priziliri interneto jranga, ivykus gedimui sistemoje, iSkvie€ia aptarnaujancios jmoneés
atstovus;

konsultuoja darZelio darbuotojus informaciniy technologijy kKlausimais;

prizitri ir tobulina darZelyje naudojamas programas;

kontroliuoja, kad darzelio darbuotojai kompiutering ir programing jrangg naudoty
tinkamai ir teisétai.

10.10. masiniy renginiy metu prizitiri multimedijos jranga.

IV. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO TEISES

11. Techniniy (IT) mokymo priemoniy specialistas turi teisg:

11.1.
11.2.
11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

teikti siilymus administracijai dél jstaigos veiklos tobulinimo;

1 atostogas, darbo uzmokest; ir kitas darbuotojams teisés akty nustatytas garantijas;
dirbti savitarpio pagarba gristoje, psichologiskai, dvasiskai ir fiziskai saugioje
aplinkoje, turéti darbo saugg ir higienos reikalavimus atitinkancig ir tinkamai
aprupintg darbo vietg;

dalyvauti jstaigos savivaldoje ir/ar burtis | visuomenines ir profesines organizacijas,
saviSvietos kultiirines grupes, dalykines ir metodines sekcijas, biurelius ar
susivienijimus;

pagal poreikj stiprinti savo profesing kvalifikacijg, dalyvaujant kvalifikacijos
tobulinimo renginiuose;

naudotis kitomis jstatymy ir kity teisés akty nustatytomis teis€mis.

V1. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

12. Techniniy (IT) mokymo priemoniy specialistas atsako:

12.1.
12.2.

12.3.
12.4.

12.5.

uZz taupy ir racionaly darzelio iStekliy naudojima;

uz darzelio nuostaty ir kokybiska techniniy (IT) mokymo priemoniy specialisto
funkcijy vykdyma; uz konfidencialumo principo laikymasi, neviesinti informacijos
susijusios su asmens duomenimis, su kuria susipazino vykdydamas savo pareigas;
uz materialiniy vertybiy, paskirty naudotis, apsauga.

Uz padaryta turting zalg ar neturting zalg privaloma atlyginti kaip to reikalauja
galiojantys Lietuvos Respublikos teisés aktai.

Uz pareigy nevykdyma, netinkamg jy vykdyma ar neetiska elges; atsako Lietuvos
Respublikos jstatymy numatyta tvarka.

Su pareigybés apraSymu susipaZinau ir sutinku

(pareigos) (parasas) (vardas, pavardé) (data)



